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TỜ TRÌNH
V/v xin cấp máy tính làm việc
Kính gửi:  
- Hiệu Trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. HCM;
- Trưởng Phòng Quản trị - Dịch vụ.

Tôi tên: Nguyễn Ngọc Phương – Trưởng Trung tâm Quan hệ Doanh nghiệp
Hiện nay, Trung tâm Quan hệ Doanh nghiệp tính đến tháng 11/2016 có 04 nhân viên làm việc tại Trung tâm, công việc được thực hiện liên tục, thường xuyên thông qua máy tính. Tuy nhiên tại Trung tâm số lượng máy tính chưa có đầy đủ cho nhân viên làm việc. 
Điều này gây ảnh hưởng đến tiến độ và chất lượng công việc tại Trung tâm.
Do đó, tôi làm tờ trình này để lãnh đạo nhà trường xem xét và tạo điều kiện cấp cho Trung tâm 01 bộ máy tính để phục vụ cho công việc
Kính mong nhận được sự chấp thuận và tạo điều kiện thuận lợi của Quý lãnh đạo nhà trường.
Xin trân trọng cám ơn./.
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